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Solicitagdo de Cadastro de Estagio no SIGAA

1- Aluno deverd entrar no SIGAA:
Estagio = Meus Estédgios = Solicitar Cadastro de Estagio
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Ird abrir um formulario onde o aluno devera solicitar o Cadastro do Estégio:

2- Cadastrar os dados da Concedente:
CNPJ/CPF; Razdo Social; Endereco; Telefone.

e No caso de Profissional Liberal, devera ser preenchido com o CPF e no Campo “Registro de Profissional Liberal”, colocar o Registro do 6rgdo competente do Profissional.

3- Cadastrar o Representante Legal:
CPF; Nome Completo; E-mail; Cargo.

4- Cadastrar os Dados do Estagio:
Estdgio Obrigatdrio ou Nao Obrigatdrio;
Carga horaria Semanal;
Valor de bolsa*;



Valor de Auxilio Transporte*;

Professor Orientador.
e  Para Estagios N3o Obrigatdrios, é obrigatdria a concessdo de Valor de Bolsa e o Auxilio Transporte.
e  Para Estagios Obrigatdrios, é facultativa a concessdo de Valor de Bolsa e Auxilio Transporte.

Cadastrar o Supervisor de Estagio da Concedente:
CPF; Nome Completo; E-mail; Cargo.

Preencher a Tabela com o Horario de Entrada e Saida do Estagio, observando sempre os hordrios das aulas.

HorARIO DE ENTRADA E SAIDA

Seq Ter Qua Qui Sex Sab Dom
Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida

Periodo

Matutino:

Vesperting:(13:00 |17:00 |[13:00 |{17:00 (13:00 ||17:00 |13:00 [17:00 |13:00 | 17:00

Noturno:

Horirios po DISCENTE

N T

18:40-

19.35 AC50735 ACS0760 ACS0738 ACS0762 ACS0761
19:35-
20:30 ACS0733 ACS0760 ACS0738 ACS0762 ACS0761
20:30-
51:05 ACS0739 ACS0760 ACS0762 ACS0738 ACS0761
21:25-
37.00 ACS0758 ACS0760 ACS0762 AC50758 ACS0761

Cadastrar os dados do Seguro contra Acidentes*:
e No caso de Estagio Ndo Obrigatdrio, o Seguro sera sempre custeado pela Concedente;
o No caso de Estagio Obrigatdrio, podera ser usado o seguro da UFERSA, se a concedente ndo custear:
“GENERALI BRASIL SEGUROS”; Apdlice: 81.114; CNPJ: 33.072.307/0001-57.



8- Descrever o Plano de Atividades de acordo com curso do discente.
e O Plano deve ser elaborado em comum acordo entre o discente, Professor Orientador e Supervisor do Estagio.

O-
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PRO-REITORIA DE GRADUACAD {11.01.02)

4+ Abric Chamado
=2 Menu Discente 5 Alterar senha €@ Ajuda

PorTAL 0O DISCENTE > VISuALIZACAD Do ESTAGIO

|7 : Histérico =" : Atestado de Matricula
Dapos oa EmPresa po EsTiAcio
CHPJ: 24.529.265/0001-40
Mome: UNIWVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
Logradowra: Ao, Francisco Mota, 572 - Presidente Costa e Silva
CEP: 59625-900
Complemento:
UF: Ric Grande do Morte Municipio: RIC BRANCO

ResFoMsSAVEIS 0o EsTAGIO ApicioMapos (1)
Responsawvel Cargo
JOSE DE ARIMATEA DE MATOS responsawvel.cargo

Dapos oo DISCENTE

Status:
Mecessidade Especial:

Situacio do Estdgio: EM ANALISE
Motivo do Parecer:
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAOD OBRIGATORIO

Carga Horaria Semanal: 20 Alterna Teoria e Pratica? Mo
Professor Orientador do Estagio:
Inicio do Estagio: 28/08/2Z017 Fim do Estagio: 29/06/2018

. . . segunda-feira: das 13:00 as 17:00; terga-feira: das 13:00 3s 17:00; quarta-feira: das 13:00
Hosério do Estsgio: s 17:00; quinta-feira: das 13:00 &s 17:00; sexta-feira: das 13:00 &s 17:00

Valor da Bolsa: 354,00 Valor Auwx. Transporte: 6,00 ao dia

Auxiliar nas rotinas administrativas do setor; Auxiliar no atendimento ao pdblico: Arquivar
Plano de Atividades: documentos do departamento; Elaborar memorados, oficios, planilhas & outros documento;
Orientar, esclarecer e atender clientes.

SurERVISORES Abpicromapos (1)
Supervisor Cargo
LISSANDRO ARIELLE WALE BATISTA Adminstrador

Dapos Do SEGURO CONMTRA ACIDEMTES PEssoals
CNPJ: 00.000.000,/0000-00
Seguradora:
Apdlice do Seguro: Valor Seguro:
Apdlice de Seguro Digitalizada: Menhum Argquiva
Termo pe ComPrROMISSO Do EsTAGIO

Termo de Compromisso do Estagio: Menhum Arguive

CoMFIRME Sua SENHA

Senha: *||

Confirmar == Woltar Cancelar
——

[

10- O discente devera colocar a senha e confirmar o envio do cadastro do estégio.



11- Asolicitagdo ficara com status de “Em Andlise” e sera analisada em até 3 (trés) dias Uteis.

12- Se houver algum erro, o cadastrado ficard com “Situagdo do Estagio” como: “Ndao Compativel”, o discente podera ver as alteragdes que devera realizar em “Motivo do Parecer”.

13- O cadastro devera ser alterado, pelo discente, de acordo com as informagdes concedidas no “Parecer” e enviar novamente para analise.

14- Apds aprovado o Termo, o discente devera Clicar em “Reimprimir Termo de Compromisso”, onde sera visualizado o Termo de Compromisso.

15- O Termo deverd ser impresso em no minimo 3 (trés) vias, onde:
a. Uma via serd do aluno;
b. Uma via da Concedente de Estagio;
¢.  Uma via do Setor de Estagios — PROGRAD.

16- Ao final do estagio o aluno devera entregar relatério de atividades.

Observagoes:

e O Cadastro devera ser solicitado no minimo 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio do estagio.

e Aassinatura do Coordenador de Estagio da UFERSA serd posterior a assinatura do aluno e do Professor Orientador.
e Odiscente que ja dispor de Termo de Compromisso emitido por agente de Integracgdo (Ex.: CIEE, IEL) ou pela Concedente, ndo se faz necessario solicitar cadastro de Estagio no
SIGAA. O discente devera se dirigir a PROGRAD para colher a assinatura do Coordenador de Estéagio.

Lei 11.788/08 — Lei dos Estagios



UFERSA

PROGRAD

PRO-REITORIA DE
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Universidade Federal Rural do Semi-Arido — UFERSA
Setor de Estagios - PROGRAD
Contato:

estagiosgraduacao@ufersa.edu.br

(84)3317-8234 ou (84)3317-8212
Ramal: 1712
Equipe do Setor de Estagios
Danielly Mendes Pereira
Assistente em Administracao
Maria Kaliane Morais de Oliveira

Secretaria Executiva
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